辽宁师范大学文学院

关于《本科生毕业论文（设计）撰写规范》的补充规定

为了加强写作规范，提高本科生毕业论文撰写质量，我校出台了《辽宁师范大学本科生毕业论文（设计）撰写规范》。为了落实本《规范》，结合学术期刊的排版要求和文学院各专业学科实际，特制订本《补充规定》。

壹、目录（单独用一页，1.5倍行距），格式如下：
目  录（标题小三号，宋体，加粗，居中）

摘要（关键词）（小四号，宋体）………………………………………页码
Abstract（Key words）（小四号，宋体）………………………………………页码
前言………（小四号，宋体）……………………………………………… 页码
一、XXXXXX（一级标题，小四号，宋体）………………………………… 页码
（一）XXXXXX（二级标题，小四号，宋体）………………………………… 页码       

（注：不列三级标题）

结语（小四号，宋体） ………………………………………………………… 页码
注释（小四号，宋体） ………………………………………………………… 页码
参考文献（小四号，宋体）………………………………………………………… 页码
致谢（小四号，宋体）……………………………………………………………页码

贰、摘要与关键词（单独用一页，固定值20磅行距），格式如下：

1．论文题目（小二号，宋体，加粗，居中）。

2．摘要（首行缩二格；标题小四号，宋体，加粗；摘要正文小四号，宋体）。

3．关键词（首行缩二格；标题小四号，宋体，加粗；各关键词小四号，宋体；各关键词间用分号隔开）。

4．英文摘要（首行缩二格；标题Abstract，小四号，宋体，加粗；英文摘要正文小四号，宋体）。

5．英文关键词（首行缩二格；英文关键词标题Key words小四号，宋体，加粗；各关键词小四号，宋体；各关键词间用分号隔开）。
叁、论文主体部分，格式如下：
1．前言、结语、各章标题（一级标题）小三号字，宋体，加粗；居中；上下各空一行。

2．各节标题（二级标题）右缩二格，四号字，宋体，加粗。 

3．三级标题右缩二格，小四号字，宋体，加粗。

4．正文论述内容，小四号字，宋体；行间距采用“固定值  18磅”的格式。

5．正文中的大段引文，另起一段，小四号字，仿宋体；行间距采用“固定值  18磅”的格式。
肆、注释和参考文献，格式如下：

1．注释和参考文献排在正文末，单独列一页。

2．注释（务必注出文献页码）举例：

注释：（五号，宋体，加粗）
[1]吕叔湘.汉语语法分析问题[M].北京：商务印书馆，1979：15-20.（五号，宋体）
[2]陆俭明.再谈要重视对新的语言事实的挖掘[J].当代修辞学，2013（1）：4.

3．参考文献举例：

参考文献：（五号，宋体，加粗）
[1]国家语言文字委员会.简化字总表[S].1986. （五号，宋体）

[2]江蓝生.为中国汉字听写大会点赞[N].中国社会科学报，2014-12-01（2）.

[3]李泰洙.《老乞大》四种版本语言研究[D].北京：中国社会科学院研究生院博士论文，2000.
[4]陆俭明.再谈要重视对新的语言事实的挖掘[J].当代修辞学，2013（1）.

[5]吕叔湘.汉语语法分析问题[M].北京：商务印书馆，1979.
[6]王宗炎.对比分析与语言教学[A].英汉语言文化对比研究[C].上海:上海外语教育出版社，1996.

[7]中国社会科学院语言研究所词典编辑室.现代汉语词典[Z]. 北京：商务印书馆，2012.
4．注释和参考文献统一按具有文献类型标识的标准，不能将几种标准混用在一起。
文献类型标识：专著M，论文集C，报纸文章N，期刊文章J，词典Z，学位论文D，报告R，标准S，专利P。论文集或专著析出的文章为A。网络文献引用需标出引用时间和网址。

5．注释和相关参考文献加在一起不少于20个。参考文献至少有两种类型（期刊论文、著作、教材、词典、学位论文等），包含有近五年的新文献。

6.出版社所在地和出版社名称问题

（1）出版社前面的出版社所在地是出版社所在的城市，不是所在省或自治区。如：广西师范大学出版社，出版社所在地应为“桂林”，而不能写成“广西”。

（2）大学出版社名称会随着学校更改校名而发生变化，注意著作或教材的出版时间，不同的出版时间同一出版社名称可能有变化。其他出版社也有更名现象，需要认真核查。
如：北京广播学院出版社—中国传媒大学出版社

    北京语言学院出版社—北京语言文化大学出版社—北京语言大学出版社

    山西古籍出版社—三晋出版社
伍、本规定的使用

1．本《补充规定》未涉及的内容仍沿用《辽宁师范大学本科生毕业论文（设计）撰写规范》，相关内容有矛盾处，以本《补充规定》为准。

2．本《补充规定》从2015届毕业生开始使用。

                                              辽宁师范大学文学院 

                                               2015年5月18日
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